
A. PETUNJUK PENGISIAN FORM PENGAJUAN SURAT OBSERVASI PPL GELOMBANG 3 TAHUN 2019 
1. Link form pengajuan surat observasi PPL online akan diberitahukan via grup social media. 

2. Setiap NAMA MAHASISWA menginput satu kali di link tersebut. Tidak boleh dobel input dengan alasan apapun 

3. Sebelum form dikirim, pastikan data yang diinput sudah benar. TIDAK DIPERBOLEHKAN INPUT/KIRIM DATA LEBIH DARI 

SATU KALI UNTUK NAMA MAHASISWA YANG SAMA. 

4. Data yang perlu diinputkan ke dalam form tersebut : 

a. NAMA MAHASISWA  : Diisi Nama Mahasiswa sesuai yang tercantum di KHS / IJAZAH 

b. NIM MAHASISWA  : Diisi NIM Mahasiswa 

c. JURUSAN   : Dipilih / Dicentang pilihan sesuai jurusan mahasiswa 

d. NO. HP/WA MHS  : Diisi No HP / WA Mahasiswa. Diawali tanda ‘ (petik atas satu) sebelum mengetik nomor HP.  

  Contoh : ‘08155576xxx 

e. NAMA LEMBAGA  : Diisi nama lembaga yang akan dijadikan tempat pelaksanaan observasi PPL (disarankan  

  mengadakan survey ke lembaga terlebih dahulu untuk meminimalisir penolakan dari  

  lembaga yang dituju 

f. ALAMAT LEMBAGA  : Diisi alamat lengkap lembaga yang akan dijadikan tempat pelaksanaan observasi PPL 

g. DESA    : Diisi nama DESA tempat lembaga PPL berada 

h. KECAMATAN   : Diisi nama KECAMATAN tempat lembaga PPL berada  

i. KABUPATEN   : Diisi nama KABUPATEN tempat lembaga PPL berada  

j. Deskripsi Lembaga  : Diisi uraian singkat tentang jenis usaha lembaga 

5. Seluruh pengetikan data di form ini  menggunakan format Huruf Besar Di Awal Kata atau “Capitalize Each Word”. kecuali 

untuk singkatan, angka dan sejenisnya menyesuaikan pedoman umum yang berlaku. 

6. INGAT….Satu nama mahasiswa hanya boleh  menginput sekali ke form tersebut.  TIDAK DIPERBOLEHKAN INPUT 

DATA LEBIH DARI SATU KALI UNTUK NAMA MAHASISWA YANG SAMA. 

7. Hasil inputan data akan diupdate secara berkala dan dipublikasikan via web / grup sosmed. Jika ada kesalahan/perubahan atas 

data yang telah diinput ke dalam form, segera memberitahukan kepada Tim Laboratorium secara langsung (Japri ke Pak 

Nurhadi)  

8. Batas akhir pengisian Form pengajuan surat observasi PPL Gelombang 3 Tahun 2020 ini akan diinfokan via grup sosmed. 

 


